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Камчатский край

Глава городского округа «поселок Палана»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.08.2012  N  165
	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по оказанию консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории городского округа «поселок Палана»


	
	


В соответствии с Федеральными законами от 24.07. 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Камчатского края от 18.06.2008 № 71 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Камчатском крае», постановлением Главы городского округа «посёлок Палана» от 25.06.2009 г. № 146 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в городском округе «поселок Палана»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории городского округа «поселок Палана» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа «посёлок Палана» Аплехатова А.М. 
Глава городского округа «поселок Палана»                                                         М.А. Тихонов

                                                                                                                Приложение

к постановлению Главы городского

округа «поселок Палана»

от «08» августа 2012г. N 165
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по оказанию консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории городского округа «поселок Палана»
I. Общие положения

Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории городского округа «поселок Палана» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурного подразделения Администрации городского округа «посёлок Палана», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, а также взаимодействие с другими органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга - Оказание консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства на территории городского округа «поселок Палана».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление консультационной поддержки субъектам малого  предпринимательства (далее – муниципальная услуга) осуществляет структурное подразделение Администрации городского округа «посёлок Палана» - Автономное учреждение «Центр культуры и досуга» (далее Консультационный центр).
3.  Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами и иными документами:

1) Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 2007, № 31, ст. 4006);

2) Федеральным законом от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Собрание законодательства Российской Федерации 2006, № 31 (часть I) ст. 3434);

3) Законом Камчатского края от 18.06.2008  № 71 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Камчатском крае» (Официальные ведомости, 2008, 19 июня);

  4) Постановление Правительства РФ от 22.07.2008 № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 30 (ч. 2), ст. 3642).

4. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является -  предоставление консультаций СМСП с учетом законодательства Российской Федерации и Камчатского края по вопросам налогового, трудового законодательства и иным вопросам, связанным с осуществлением предпринимательской деятельности СМСП в городском округе «поселок Палана».

5. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, являющиеся индивидуальными предпринимателями, или их представители.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги

    6.1. Информация о месте нахождения и графике работы Консультационного центра, справочные телефоны, адреса официальных сайтов.
Место нахождения Консультационного центра: 68000, пгт. Палана, ул. Поротова,31
Почтовый адрес Консультационного пункта: 68000, пгт. Палана, ул. Поротова,31

Адрес электронной почты: Е-mail: adm_palana@mail.kamchatka.ru

Контактные телефоны по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Тел. (факс): 8(415-43) 31-7-68.
Информационные материалы Консультационного центра размещаются на официальном сайте Администрации городского округа «поселок Палана» - palana.org (далее – официальный сайт), а также на информационном стенде, который расположен в месте предоставления муниципальной услуги.

Консультационный центр осуществляют свою работу по следующему графику: 

Понедельник: с 9:00 до 13:00;

Среда: с 9:00 до 13:00;

Пятница: с 9.00 до 13.00.
6.2.Порядок получения информации субъектами малого предпринимательства по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги субъекты малого  предпринимательства (далее – СМСП) обращаются в Консультационный пункт:

1) лично;

2) по телефону.
Предоставление устных консультаций субъектам малого предпринимательства может осуществляется путем:

· консультации на личном приеме у Исполнителя при обращении субъекта малого предпринимательства непосредственно в организацию Исполнителя; 

· консультирования по телефону.
Консультации осуществляются по следующим вопросам:
	1
	Составление декларации по налогам, сборам, взносам 

	2
	Отправка отчетности через ТКС 

	3
	Составление пакета кадровых документов 

	4
	Подготовка документов для регистрации ИП
 

	5
	Подготовка документов для регистрации ООО 

	6
	Подготовка документов для внесения изменений в регистрационные документы 

	7
	Подготовка платежных документов

	8
	Подготовка писем, запросов в ИФНС, фонды

	9
	Подготовка документов для регистрации в фондах 

	10
	Консультация по бухгалтерскому  учету

	11
	Консультация по налоговому учету

	12
	Иные консультации в области предпринимательской деятельности


Информирование СМСП осуществляется в виде:

1) индивидуального информирования;

2) публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.
Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

6.3. Порядок, форма и место размещения информации.

Публичное информирование СМСП о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, путем размещения информации на официальном сайте, информационном стенде в Консультационном центре. 

На информационном стенде в Консультационном центре и на официальном сайте размещается следующая информация:

1) извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Камчатского края, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст настоящего Административного регламента (полная версия на официальном сайте и извлечения на информационном стенде).
7. Срок исполнения муниципальной услуги

Сроки предоставления муниципальной услуги исчисляются в календарных днях.

Общий срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней. 
8. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги, отказа в исполнении муниципальной услуги, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов

8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

8.2.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) не предоставлены документы, определенные краевыми программами развития СМСП или предоставление недостоверных сведений и документов;

2) не выполнены условия оказания поддержки;

3) ранее в отношении СМСП было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания СМСП допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

8.3.  Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
9.Требования к местам для информирования и к местам приёма заявителей

9.1 Размещение и оформление помещений (исполнителя муниципальной услуги).

Здание, в котором  должностные лица занимаются приемом   заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано  входом, обеспечивающим  свободный доступ заявителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенных для этих целей  помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы. 

Для удобства заявителей (представителей заявителей)  помещение должно быть отремонтировано, оборудовано удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, с системой вентиляции. 

9.2 Размещение и  оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации.    

У входа в помещение для приема заявителей (представителей заявителей) размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименованием отдела, режима работы, в том числе часов приема.
Сведения о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне (телефоне для справок), Интернет - адресе, адресе электронной почты  размещены на Интернет - сайте муниципального образования городского округа «поселок Палана».

9.3 Оборудование мест ожидания (исполнителя муниципальной услуги).

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

9.4 Размещение парковочных мест (исполнителя муниципальной услуги).
На территории, прилегающей к зданию, в котором должностные лица занимаются приемом заявителей (представителей заявителей), оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей (представителей заявителей) к парковочным местам является бесплатным.

9.5 Оформление входа в здание (исполнителя муниципальной услуги).    


Здание в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.
9.6 Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.   


Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (представителей заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

9.7 Места для ожидания заявителей.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
9.8 Места для приема заявителей.   


Рабочее место должностного лица ведущего прием заявителей должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.
10. Информация о перечне необходимых документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и порядок их представления


10.1.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению СМСП.


 СМСП предоставляют в Консультационный центр заявление по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность – для СМСП, являющегося индивидуальным предпринимателем, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, личная подпись и дата;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени СМСП (при необходимости). 

11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
III. Административные процедуры

12. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления СМСП о предоставлении муниципальной услуги;

2) подготовка ответа по заявлению СМСП о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

13. Прием и регистрация заявления и документов на получение муниципальной услуги
 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является личное обращение  СМСП о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
В своем заявлении СМСП излагает вопросы, касающиеся налогового, трудового законодательства и иные вопросы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельности СМСП на территории городского округа «поселок Палана». 
К письменному заявлению о предоставлении муниципальной услуги могут прилагаться копии документов и материалов, поясняющих суть вопроса.

СМСП имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы в связи с рассмотрением заявления либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать на свое заявление письменный ответ по существу поставленных в нем вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за регистрацию, мониторинг и контроль за предоставлением муниципальной услуги, в день поступления осуществляет первичную проверку документов и регистрацию заявления в Журнале учета проведенных муниципальных (консультационных) услуг в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.

Регистрации и учету подлежат все поступившие заявления СМСП.
14. Рассмотрение заявления и документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги
 Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги заявления СМСП. 

 Специалист изучает заявление СМСП, прилагаемые к нему документы и материалы и при необходимости  подготавливает запрос в целях получения необходимой информации в исполнительных органах государственной власти Камчатского края, территориальных органах федеральных органов исполнительной власти по Камчатскому краю, органах местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае, общественных объединениях предпринимателей и иных организациях.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 1 рабочий день.

Срок рассмотрения заявления СМСП и подготовки ответа специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления СМСП.

15. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является установление наличия права или отсутствия права на получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, обеспечивает:

1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления СМСП, при необходимости - с участием СМСП, направившего заявление;

  2) подготовку и направление СМСП письменных ответов по существу поставленных в заявлениях вопросов.

 При рассмотрении заявлений СМСП не допускается разглашение содержащихся в них сведений. Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в органы государственной власти Камчатского края, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти по Камчатскому краю, органы местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае, иные организации, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов.

При рассмотрении повторных заявлений СМСП тщательно выясняются причины их поступления и, в случае установления фактов неполного рассмотрения ранее поставленных СМСП вопросов, принимаются меры к их всестороннему рассмотрению.

Заявление СМСП считается рассмотренным, если направлен письменный ответ СМСП по существу поставленных в заявлении вопросов либо направлен мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.
Результатом исполнения административной процедуры является направление специалистом, ответственным за делопроизводство, мотивированного ответа СМСП либо мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги почтовым отправлением, факсом и/или электронной почтой и списание документа в архив.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 1 рабочий день.

 Срок исполнения административной процедуры – 30 дней со дня регистрации заявления.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытость информации о муниципальной услуге;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- точное соблюдение требований законодательства и Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

- компетентность специалистов Исполнителя в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- вежливость и корректность специалистов Исполнителя;

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

16.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Исполнителя, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

-возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- взаимодействие Исполнителя с органами государственной власти, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

17. Формы контроля исполнения Административного регламента

17.1. За предоставлением муниципальной услуги осуществляется текущий (плановый и внеплановый) контроль.

а) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

б) Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом Исполнителя осуществляется руководителем Исполнителя.

в) Контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Исполнителя) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

17.2. За предоставление муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка осуществления административных процедур, специалисты Исполнителя несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях.

17.3. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять в установленном порядке общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги.

18. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Исполнителя, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

18.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

18.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Исполнителю. Жалоба может быть направлена по почте по адресу Исполнителя, указанному в  настоящем Административном регламенте, на сайт Исполнителя или по электронной почте Исполнителя  adm_palana@mail.kamchatka.ru, через Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

18.3. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Исполнителя;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению соответствующие документы и материалы либо их копии.

18.4. Жалоба на действие, выразившееся в предоставлении муниципальной услуги не в полном объеме или несвоевременно, поданная в Исполнителю, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя и/или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Исполнителя принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу,  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

18.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы оформляется в порядке, установленном правилами делопроизводства.

18.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Руководителем Исполнителя принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
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«Форма заявления»

	
	
	Главе городского округа
«поселок Палана»

	
	
	____________________


Заявление
о предоставлении государственной услуги

Прошу Вас оказать мне государственную услугу в виде: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Общие сведения об СМСП:

1. Полное (в т.ч. фирменное и сокращенное) наименование организации (индивидуального предпринимателя) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________2. Телефон/факс_______________________________________________________________
3. ОГРН _____________________________________________________________________
4. Дата регистрации ___________________________________________________________
5. Место регистрации  _________________________________________________________
6. Юридический адрес _________________________________________________________
7. ИНН ______________________________________________________________________
8. Наименование основного вида деятельности ____________________________________
9. Среднесписочная численность ________________________________________________
10. Доля участия РФ, субъектов РФ, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов, юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале организации _________%.

Ответ прошу направлять:_______________________________________________________
                                          (лично, почтовый адрес и /или адрес электронной почты)

     Руководитель предприятия (организации)
     (индивидуальный предприниматель) _________________________ (________________)
«______» _______________________ 20___ г.

	
	
	Оборотная сторона заявления

	
	
	


Настоящим подтверждаю, 

что организация (индивидуальный предприниматель)

· не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

· не является участником соглашений о разделе продукции;

· не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

· не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     Руководитель организации
(индивидуальный предприниматель)  __________________________ (_________________)
     МП
«______» _______________________ 20___ г.
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Начало предоставления муниципальной услуги – поступление заявления СМСП о предоставлении муниципальной услуги 





Прием и регистрация заявления СМСП


Срок исполнения – в день поступления заявления








Прием и регистрация заявления СМСП о предоставлении муниципальной услуги.


Срок исполнения – 1 рабочий день





Передача заявления и документов для предоставления муниципальной услуги


Срок исполнения – 1 рабочий день





Подготовка ответа по заявлению СМСП о предоставлении муниципальной услуги Срок исполнения - 30 дней со дня регистрации заявления
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