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Камчатский край

Администрация городского округа «поселок Палана»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.02.2016  N 20
Об утверждении административного регламента  предоставления на территории городского округа «поселок Палана» муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании Устава городского округа «поселок Палана», 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления на территории городского округа «поселок Палана» муниципальной услуги ««Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя главы администрации городского округа «поселок Палана» Абрамова Е.В.
Глава городского округа «поселок Палана»       



М.А. Тихонов
Согласовано:

Начальник отдела  правовой, 

организационно-кадровой работы                                                

«___»_____________2016г.          





Сокирник А.В.                                                

Антикоррупционная экспертиза проведена, коррупционных факторов не выявлено.

Заместитель главы администрации 

городского округа «поселок Палана»




Е.В. Абрамов

«___»__________2016г.

Рассылка:
1. Прокуратура

2.  Комитет по управлению муниципальным имуществом.

3. Отдел ЖКХ и экономики

4. Организационный отдел

5. МФЦ Палана

Исполнитель

Арцуева Зугаша Салаудиновна

31220

Приложение
к постановлению Администрации 

городского округа «поселок Палана»

от 08.02.2016  № 20
Административный регламент 
предоставления на территории городского округа «поселок Палана» муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления на территории городского округа «поселок Палана муниципальной услуги по «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) регулирует порядок предоставления Администрацией городского округа «поселок Палана» (далее - Администрация) муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, заинтересованным в получении согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Заявитель).

1.3. Органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является Отдел жилищно коммунального хозяйства и экономики Администрации городского округа «поселок Палана» (далее - Отдел), 688000, Камчатский край, Тигильский район, пгт. Палана, улица Обухова, дом № 6, телефон 8 (41543) 32-100. Режим работы: понедельник - четверг с 14.00 часов до 17.00 часов; перерыв на обед с 13.00 часов до 14.00 часов, адрес электронной почты - adm@palana.org .

1.4. В предоставлении муниципальной услуги участвует Краевое государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае» (далее - МФЦ).

1.5. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1.5.1 по телефону для справок: 8 (41543) 31-220;32-100;

1.5.3 по электронной почте: kumi@palana.org;

Информация о предоставлении муниципальной услуги содержится на официальнм сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://palana.org/.

1.6. Консультирование получателей муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистами Отдела при личном обращении, при обращении по телефону.

Консультирование осуществляется бесплатно, в устной форме.

Консультации производятся по вопросам предоставления информации:

- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и условиях приема документов для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, сроков предоставления муниципальной услуги;

- о правах и обязанностях заявителя в случае предоставления ему муниципальной услуги;

- о причинах отказа в оказании заявителям муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги, о прохождении административных процедур, о принятом решении, о дате и времени получения результата услуги осуществляется специалистами МФЦ  и Отдела  при личном контакте, по телефону, по почте, электронной почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является Отдел.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1 Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Согласование);

2.3.2 Уведомление об отказе в выдаче Согласования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации в Администрации заявления, указанного в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1.  Конституция Российской Федерации;

2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ
2.5.3.  Жилищный кодекс Российской Федерации; 

2.5.4.  Федеральный   закон  от  27  июля  2010 г.  № 210-ФЗ     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.5. Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

2.5.6.   Нормативными правовыми актами городского округа «поселок Палана»;

2.5.7. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление о выдаче Согласования (далее - заявление) по форме согласно приложению к настоящему Регламенту, а так же:
- заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;

- свидетельство о государственной регистрации права собственности (по усмотрению заявителя)*;

- документ, подтверждающий возникновение права собственности на помещение до момента вступления в силу Федерального закона «О Государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». К таким документам относятся заключенные в соответствии с законодательством РФ договор об отчуждении жилого помещения (купли-продажи, мены, дарения);

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения(по усмотрению заявителя)*;

- кадастровый паспорт  с планом переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (по усмотрению заявителя)*;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) переводимое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры (по усмотрению заявителя)*.
Все документы предоставляются в подлинниках или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.
* - Документ будет получен по каналам межведомственного взаимодействия, если не был предоставлен заявителем самостоятельно.
2.7. Заявление подается в ходе личного приема, через МФЦ, посредством почтового отправления либо в электронном виде.

2.8. В приеме заявления для предоставления муниципальной услуги отказывается в случае отсутствия в заявлении следующих сведений:

2.8.1 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - физического лица, либо наименование заявителя - юридического лица;

2.8.2 почтовый адрес для направления ответа заявителю;

2.8.3 наименование объекта, его адрес.

Отказ в приеме заявления не препятствует повторной подаче заявления при устранении оснований, по которым было отказано в приеме заявления.

2.9. В предоставлении муниципальной услуги отказывается при наличии следующих обстоятельств: 

а) обращение неправомочного лица;    

б) не представлены документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, подтверждающие право заявителя на получение данной муниципальной услуги;

в) представлены документы, которые не подтверждают право заявителя получение данной муниципальной услуги;


г) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

д) в случае, если не получены в установленный срок необходимые документы, запрошенные в соответствующих органах исполнителем муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторной подаче заявления.

       2.10. Основания для приостановления муниципальной  услуги не установлены.
2.11. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.12.1 кабинеты приема заявителей обозначаются информационными табличками с указанием номера кабинета;

2.12.2 рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

2.12.3 для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления заявлений;

2.12.4 в помещении для ожидания приема заявителей размещаются информационные стенды с образцами заполнения заявлений.

2.13. Показатели доступности муниципальной услуги - это возможность получения муниципальной услуги в доступных местах путем подачи заявления в письменной форме, почтовым отправлением или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

2.14. Показателями качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

2.14.1 удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

2.14.2 удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием адреса электронной почты Администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для регистрации заявления является его подача в письменной форме, почтовым отправлением или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

3.2. При поступлении заявления специалист в день его поступления:

3.2.1 регистрирует заявление с присвоением ему персонального регистрационного номера;

3.2.2 выдает заявителю копию зарегистрированного заявления, прошедшего регистрацию, лично, почтовым отправлением или по адресу электронной почты;

3.2.3 передает заявление с приложением документов Главе городского округа «поселок Палана» (далее - Главе)  либо должностному Заместителю главы городского округа «поселок Палана», исполняющему его обязанности (далее - Заместитель главы  ).

3.3. Заявление с приложением документов визируется Главой либо Заместителем главы и направляется  в Отдел для исполнения.

3.4. Специалист Отдела проверяет комплектность и правильность  полученных документов в день их получения.

3.5. Специалист Отдела в течение пяти рабочих дней подготавливает и направляет Главе либо Заместитель главы  следующие документы:

3.5.1 при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента, уведомление об отказе в выдаче Согласования;

3.5.2 при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента, Согласование.

3.6. Глава  либо Заместитель главы  подписывает Согласование либо уведомление об отказе в выдаче Согласования в течение одного рабочего дня со дня поступления. В течение одного рабочего дня специалист направляет Согласование либо уведомление об отказе в выдаче Согласования в МФЦ либо осуществляет выдачу документа в Отделе в порядке предусмотренном  пунктом 3.7. регламента.

3.7. Специалист, ответственный за выдачу документов:

3.7.1 обеспечивает  регистрацию Согласования  либо уведомления об отказе в выдаче Согласования с присвоением им персонального  регистрационного номера;

3.7.2 не позднее двух рабочих дней со дня регистрации Согласования либо уведомления об отказе в выдаче Согласования извещает заявителя по телефону, указанному в обращении, о готовности документов к получению лично, и (или) направляет документы факсом либо по адресу электронной почты (если номер факса и (или) адрес электронной почты указаны в заявлении) с последующим направлением оригинала, почтовым отправлением.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется Главой либо Заместителем главы , и представляет собой контроль за исполнением специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, настоящего Регламента, а также контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля, в течение двадцати рабочих дней со дня выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги Главой либо Заместителем главы принимается решение по устранению допущенных нарушений, подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент, а также, при наличии оснований, о привлечении к дисциплинарной ответственности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, допустивших нарушения.

4.2. При  наличии жалоб на качество предоставленной услуги, - Заместителем главы администрации городского округа «поселок Палана»  проводится проверка исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, настоящего Регламента, а также полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее - проверка).

Проверка проводится Заместителем главы администрации городского округа «поселок Палана» в течение двадцати рабочих дней со дня принятия им такого решения.

По результатам проверки, по истечении двадцати дней Заместителем главы администрации принимается решение по устранению допущенных нарушений, подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент, а также, при наличии оснований, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, допустивших нарушения.

4.3. По результатам проверок, указанных в пунктах 4.1, 4.2 настоящего Регламента, в случае выявления нарушений прав граждан или организаций специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги привлекаются к ответственности, установленной законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушения срока регистрации заявления;

5.1.2 нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требования у заявителя о предоставлении муниципальной услуги документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами городского округа «поселок Палана»  для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами городского округа «поселок Палана»   для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5 отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами городского округа «поселок Палана»;

5.1.6 требования платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги;

5.1.7 отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть направлена в администрацию по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя в администрации.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2 фамилию, имя, отчество заявителя, сведения о месте его жительства (для физического лица) или нахождения (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.5.1 наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо муниципального служащего, а также членов его семьи;

5.5.2 отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) сведения о месте жительства заявителя, адресе электронной почты (при наличии), почтовом адресе, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3 от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

5.6.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2 отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.7.1 наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.7.2 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.7.3 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8. При удовлетворении жалобы должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления на территории городского округа «поселок Палана муниципальной услуги  Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), Ф.И.О. руководителя



	
	


Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

	от
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 

	

	помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их 

	

	интересы)

	

	

	

	

	

	


Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
	Место нахождения жилого помещения:
	

	
	(указывается полный адрес:

	

	субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

	

	улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	


	Собственник (и) жилого помещения:
	

	

	


	Прошу разрешить
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и 

	
	жилого помещения, занимаемого на

	перепланировку — нужное указать)
	

	основании
	

	
	(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

	


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	по «
	
	»
	
	20
	
	 г.


	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.


Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от
	«
	
	»
	
	20
	
	 г. №
	
	 :


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяю-
щий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

	1)
	

	
	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое 

	

	и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

	
	на
	
	 листах;


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки

	жилого помещения на
	
	 листах;


3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 

	помещения на
	
	 листах;


4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 

	культуры) на
	
	 листах;


5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого 

	помещения, на
	
	 листах (при необходимости);

	6) иные документы:
	

	
	(доверенности, выписки из уставов и др.)


Подписи лиц, подавших заявление*:

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	Входящий номер регистрации заявления
	


	Выдана расписка в получении документов
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	№
	
	


	Расписку получил
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	

	
	(подпись заявителя)


	
	
	

	(должность,
	
	

	
	
	

	Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности — собственником (собственниками).
	
	Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировке жилого помещения»



РАСПИСКА

в получении заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов

«___» _____________ 20__г.

Населенный пункт      городской округ «посёлок Палана»

Заявитель   ____________________________________________

Адрес:    ______________________________________________

                      № заявления  __________ от «___» ______________ 20__г.

	№ п/п
	Наименование принятых документов
	Количество листов
	примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	


Документы в количестве ______ штук на ______ листах принял ведущий специалист ______________ ____________
Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления на территории городского округа «поселок Палана муниципальной услуги  «Согласование переустройства и (или) перепланировке жилого помещения»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ»

           ┌──────────────────────────────────────────┐

           │ Прием и регистрация документов заявителя │  

           └─────────────────────┬────────────────────┘

        ┌──────────────────────────────────────────────┐

        ┤    Рассмотрение представленных документов    ├

        └──────────────────────────────────────────────┘ 

┌────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────┐

│ Решение о согласовании     │  │ Решение об отказе в     │

│ решения о переустройстве и │  │ переустройстве и (или)  │  

│ (или) перепланировке       │  │ перепланировке жилого   │

│ жилого помещения           │  │ помещения               │

└────────────┬───────────────┘  └─────────────────────────┘

┌──────────────────────────────┐┌───────────────────────────┐

│ Выдача заявителю решения о   ││ Уведомление заявителя об  │

│ согласовании переустройства  ││ отказе в переустройстве и │

│ и (или) перепланировке       ││ (или) перепланировке      │ 

│ жилого помещения             ││ жилого помещения          │

└──────────────────────────────┘└───────────────────────────┘





































* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности — собственником (собственниками).
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